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IL PANNELLO DI AMMINISTRAZIONE  
La gestione del sito Joomla! ha luogo attraverso il pannello di amministrazione (anche detto 
back-end) a cui si accede direttamente dalla home page del sito, cliccando sulla voce 
Amministratore  del menu secondario (othermenu).  
 

 
 
Tutte le operazioni di controllo ed amministrazione del sito Joomla!, cioè la configurazione, 
l’installazione di moduli, componenti e template, e l’inserimento di contenuti, si effettuano 
dal back-end. Tenete presente che per il corretto funzionamento del pannello di 
amministrazione è necessario che Javascript sia abilitato nel vostro browser.  
E’ possibile, inoltre, accedere direttamente al pannello di amministrazione, senza passare per 
la home page, digitando questa URL:  
 
http://miosito.est/administrator/ 
 
I dati di accesso (user name e password) vengono forniti al momento dell’installazione di 
Joomla!. Di default la user è admin, mentre la password, ovviamente, differisce di volta in 
volta. Entrambi sono modificabili dall’interno del pannello di controllo, anzi è decisamente 
raccomandato modificarli, per questioni di sicurezza.  
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Inserendo i dati si accede immediatamente alla pagina principale del pannello di 
amministrazione, che si presenta con un’interfaccia formata da menu, icone (o radio button) e 
schede. Ovviamente la grafica del pannello di controllo può differire a seconda delle varie 
versioni di Joomla!, oppure se sono stati installati dei template per il pannello di 
amministrazione.  
 
Il pannello di controllo è formato da una serie di menu in alto, alcune icone grandi a sinistra, 
cliccando sulle quali si accede ad apposite sezioni dell’amministrazione, nonché da un 
ulteriore pannello, sulla destra, che fornisce i primi dati sul sito. In particolare il pannello in 
questione visualizza nelle varie schede gli utenti connessi, l’elenco dei componenti installati, 
gli articoli più letti con il conteggio dei click ricevuti, quelli più recenti e lo stato dei menu 
con il numero di voci. Cliccando sulla X rossa accanto al nome dell’utente connesso, si forza 
la disconnessione del medesimo utente.  
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Sulla destra in alto, nella barra dei menu, abbiamo una serie di icone piccole: la prima indica 
se sono presenti messaggi nella inbox dell’utente che si trova in quel momento nel back-end, 
la seconda il numero degli utenti connessi al sito, conteggiando anche i visitatori non 
registrati. Questa sezione è altamente personalizzabile, nel senso che è possibile aggiungere 
altre icone per velocizzare l’accesso a funzioni di Joomla!.  
 
Infine abbiamo la voce Esci nomeuser, che consente all’utente che si trova connesso al 
pannello di uscire dal medesimo pannello di amministrazione e tornare al sito. In genere di 
fianco a questa voce leggerete admin, poiché entrerete come Super Administrator, ma 
ovviamente dipende da chi è presente nell’amministrazione. Se entrate come utente, avendone 
i permessi, leggerete il vostro nome utente, in pratica in quella posizione ci sarà il Nome 
Utente dell’utente collegato nel pannello di controllo.  
 
Le icone presenti nella parte centrale, lo spazio di lavoro, sono:  
 

A) aggiungi contenuto: dal quale si accede all’editor di sistema, al fine di inserire nuovi 
articoli o contenuti;  

B) gestione contenuti: mostra una schermata di riepilogo di tutti i contenuti del sito;   
C) gestione contenuti statici: permette di configurare i contenuti statici, caricati come 

pagine web a se stanti;  
D) gestione prima pagina: permette di configurare la prima pagina, alla quale si accede 

cliccando sulla voce HOME, e il suo contenuto;  
E) gestione sezioni: mostra il pannello di configurazione delle sezioni;  
F) gestione categorie: mostra il pannello di configurazione delle categorie;  
G) gestione media: mostra il pannello di gestione dei media del sito, immagini, video ed 

altro, contenuti nella directory /images/stories/.  
H) gestione cestino: mostra il pannello di gestione del cestino;  
I) gestione menu: mostra il pannello di gestione dei vari menu;  
J) gestione lingue: mostra il pannello di configurazione della lingua del sito;  
K) gestione utenti: mostra il pannello di gestione degli utenti;  
L) configurazione: mostra il pannello di configurazione del sito.  

 
Alcune icone di fatto sono una duplicazione delle voci dei menu posizionati in alto, ad 
esempio Configurazione porta al medesimo pannello di Configurazione Generale, cui 
conduce anche la voce del menu Sito -> Configurazione Globale.  
 
Prima di iniziare a prendere confidenza con i vari menu, si rende necessario precisare che 
troverete in genere, in alcuni pannelli, varie icone (o radio button) di grandi dimensioni in alto 
a sinistra, dove le principali sono Salva, Applica e Chiudi . E’ importante fin da ora tener 
presente come vanno usate.  
Non dovete mai, in presenza di modifiche che ritenete di aver fatto erroneamente, 
cliccare sulla freccetta INDIETRO del browser, perché ciò potrebbe portare alla perdita di 
dati da parte di Joomla!. Se volete applicare le modifiche e uscire al menu di livello superiore 
dovete cliccare su Salva, se volete applicare le modifiche ma rimanere in quel menu o 
pannello (utile per verificare in tempo reale come si visualizza la modifica sul sito, se non si è 
sicuri e si crede di dover effettuare ulteriori modifiche), dovete cliccare su Applica. Se invece 
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non volete applicare le modifiche dovete cliccare sull’icona Chiudi con la X rossa. Solo in 
questo modo dovete procedere all’interno dei pannelli di Joomla!.  
 

 
 
Tenete inoltre presente che ogni volta che entrate in una pagina di editing, il Menu superiore è 
disabilitato, e quindi siete costretti a cliccare su Salva o Chiudi, rendendo così il contenuto o 
l’articolo che stavate scrivendo, disponibile per eventuali altri utenti che si trovano nella parte 
amministrativa del sito. Quindi, se state scrivendo o modificando un articolo, questo è 
bloccato (checked out). Quando avete completato le modifiche e lo salvate, oppure chiudete 
perdendo così le modifiche, il contenuto in questione viene sbloccato (checked in) e reso 
disponibile agli altri utenti.  
 

CONFIGURAZIONE GENERALE  
La prima cosa da fare è verificare la configurazione del sito, accedendo all’apposito pannello 
o cliccando sull’icona Configurazione, oppure dal menu Sito -> Configurazione Globale. 
Questa icona compare solo se si accede al back-end quale Super Administrator.  
 

 
 
Il pannello di Configurazione Generale è formato da tante schede che portano a diverse 
sezioni. In pratica questo pannello gestisce le modifiche del file configuration.php (che viene 
indicato come scrivibile nell’immagine sopra), posto nella root directory di Joomla!, e 
contiene informazioni molto importanti per il corretto funzionamento del sito stesso.  
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Guardiamo una ad una le singole schede, tenendo presente che se portate il mouse sull’icona 
blu con la i bianca, il sistema visualizza un aiuto (tooltip) per la singola voce.  
 

Sito 
La scheda Sito serve a configurare i parametri generali del sito web.  
 
Sito offline: da la possibilità di mettere offline il sito in caso si dovessero apportare modifiche 
e non si desidera che i visitatori vedano il processo di sviluppo.  
Messaggio offline: il testo del messaggio che viene visualizzato nel caso in cui il sito venisse 
posto offline dal Super Administrator. E’ anche possibile inserire un’immagine che dovrà 
essere salvata nella cartella /images/ come logo.png.  
Messaggio errore di sistema: il testo del messaggio che viene visualizzato se non è possibile 
stabilire una connessione con il database.  
Nome sito: è il nome del sito inserito nella fase di installazione, che viene usato nel tag 
TITLE delle pagine web.  
 
Mostra collegamenti non autorizzati: nel caso vi fossero pagine predisposte solo per gli utenti 
registrati, queste in genere non sono visibili per i visitatori. Selezionando Si in questo campo, 
invece, i visitatori vedono i collegamenti alle pagine riservate, ma se cercano di accedervi 
ricevono il messaggio che si tratta di area riservata, e quindi comunque non possono 
accedervi.  
Permetti registrazione utenti: selezionando Si, si consente agli utenti di registrarsi sul sito. In 
caso contrario non sarà possibile nessuna registrazione al sito. Sarà comunque possibile creare 
direttamente da parte degli amministratori degli account personalizzati e fornire le password 
di accesso agli utenti.  
Usa attivazione nuovi utenti: per proteggersi dai robot che creano automaticamente molteplici 
account utente, si può chiedere l’attivazione degli utenti. In pratica dopo la registrazione 
l’utente riceve un messaggio di posta elettronica automatico all’indirizzo e-mail fornito, con 
un collegamento che attiva l’account. Solo dopo l’attivazione, che si effettua cliccando sul 
collegamento inviato per e-mail, l’utente può accedere al sito con il suo account.  
Richiede e-mail unica: stabilisce se ogni indirizzo di posta elettronica deve essere utilizzato 
per un solo account, impedendo di fatto a più utenti di utilizzare lo stesso indirizzo email.  
Debug sito: attivando questa opzione si visualizzano i messaggi di debug. In pratica avrete le 
query relative ad eventuali errori stampate in fondo alla pagina del sito.  
 
Editor WYSIWYG predefinito: stabilisce l’editor da usare di default per scrivere i contenuti, 
se ve ne sono più di uno installati.  
Lunghezza liste: il numero di voci degli elenchi nel pannello di controllo, come ad esempio 
l’elenco dei componenti.  
Icona preferita del sito: l’icona del sito (detta favicon da favorite icon) è quell’immagine che 
si vede a sinistra della URL del sito nei preferiti e nella barra degli indirizzi del browser. 
Joomla! ha una icona standard, con il logo di Joomla! (favicon.ico), ma può essere sostituita 
da una vostra icona. Per Internet Explorer, però, funziona solo se il sito è salvato tra i 
preferiti. L’icona deve essere in uno specifico formato, 16x16 o 32x32, e deve trovarsi nella 
cartella /images/, con il nome favicon (quindi favicon.gif o favicon.png).  
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Locale 
In questa scheda di definiscono i parametri di localizzazione del sito, cioè di adattamento alle 
convenzioni specifiche di ogni paese.  
 

 
 
Lingua: qui si seleziona la lingua da utilizzare per front-end e back-end, per l’Italia è Italian . 
Ovviamente i file delle traduzioni devono essere presenti nell’apposita cartella.  
Time offset: rappresenta il fuso orario in cui ci si trova, e si usa questa impostazione per 
visualizzare l’ora corretta. Utile nel caso in cui il sito sia materialmente in un paese ma è 
rivolto agli utenti di un altro paese. Per verificare se l’ora impostata è corretta, è sufficiente 
posizionare il mouse sull’icona blu.  
Codice nazione: il codice necessario per la visualizzazione corretta di numeri e date, secondo 
le convenzioni internazionali. Per l’Italia è it_IT , e dovrebbe essere già settato correttamente.  
 

Contenuti 
In questa scheda si trovano le impostazioni generali per la visualizzazione dei contenuti. 
Nell’inserire i singoli contenuti troverete la dicitura Usa Globali, che indica appunto che le 
impostazioni utilizzate saranno quelle selezionate in questo pannello.  
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Titoli ipertestuali: imposta il titolo di un contenuto come ipertesto, cioè collegamento che 
punta alla stessa destinazione di Leggi Tutto, la voce posta in genere in fondo agli articoli che 
si espandono oltre la prima pagina.  
Collegamenti leggi tutto: un articolo può essere redatto solo nel pannello Testo introduttivo, 
oppure si può estendere al pannello Testo esteso, se risulta troppo lungo per la home page. In 
questo caso viene inserito il collegamento Leggi Tutto in fondo al testo introduttivo, che 
punta al resto del contenuto stesso posto su una pagina interna. In genere serve per immettere 
l’introduzione di un articolo in prima pagina con il gancio che porta alla pagina interna dove 
si può leggere l’intero articolo.  
Valutazione/Voto notizie: consente di posizionare un componente di votazione dell’articolo in 
testa all’articolo stesso, col quale gli utenti possono votare l’articolo medesimo.  
 
Questo gruppo di parametri che seguono sono parametri globali che possono essere modificati 
per ogni singolo contenuto.  
Nome autore: visualizza il nome dell’autore dell’articolo in testa all’articolo stesso.  
Data e ora di creazione: visualizza la data di creazione dell’articolo in testa all’articolo.  
Data e ore delle modifiche: visualizza la data dell’ultima modifica, con la voce “ultimo 
aggiornamento” seguito dalla data, in fondo all’articolo.  
Visite: stabilisce se mostrare il numero di visualizzazioni del singolo articolo.  
 
Icona PDF: qui è possibile assegnare un icona PDF che viene posizionata al di sopra del 
contenuto, sulla destra, e che consente di preparare il contenuto stesso, automaticamente, 
come file PDF che si apre in una finestra a parte (un pop-up). Ovviamente per visualizzare il 
contenuto è necessario avere installato sul computer il visualizzatore gratuito Adobe Reader© 
o altri che consentono di leggere i PDF.  
Icona stampa: qui si stabilisce se deve essere visualizzata l’icona Stampa, cliccando sulla 
quale si apre una finestra dove il contenuto viene preparato per la stampa e quindi inviato alla 
stampante.  
Icona E-mail: qui si assegna un icona E-mail al contenuto, cliccando sulla quale si apre in una 
finestra un modulo che consente di inviare un riferimento al contenuto via posta elettronica.  
Icone: qui si stabilisce se l’icona PDF, E-mail e Stampa devono essere visualizzate come 
icone o come semplice collegamento.  
 
Tabella dei contenuti per gli articoli multi pagina: è possibile scrivere dei contenuti su più 
pagine. In questo caso, selezionando Mostra viene automaticamente generato un indice per il 
contenuto. Per inserire un interruzione di pagina si usa il mambot {mospagebreak} posto in 
fondo al box di immissione del testo.  
Bottone indietro: stabilisce se si deve visualizzare un pulsante Indietro in ogni pagina.  
Navigatore contenuti: selezionando Mostra, sotto il contenuto viene visualizzata una barra con 
i pulsanti Pros. e Prec. che possono essere utilizzati per spostarsi più velocemente tra i 
contenuti.  
 

Database 
Nella scheda database vi sono i dati del database (generalmente MySql) usato da Joomla!. 
Non dovete modificarli a meno che non modifichiate il database. Ricordate che Joomla! 
necessita di un database per funzionare, dove conserverà i contenuti del sito.  
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Server 
In questa scheda troviamo ulteriori informazioni di vitale importanza per il sito, ed 
impostazioni di sicurezza.  
 

 
 
 
Percorso (Path) assoluto: il percorso della directory root nella quale è installato Joomla!. Ad 
esempio /membri/tuonick .  
Indirizzo del sito: l’URL da cui si accede al sito, ad esempio http://tuosito.est  
Parola segreta: questa è la password di amministratore codificata.  
Compressione pagine GZIP: se il server e il browser supportano questa funzione, consente di 
comprimere le pagine del sito web, che vengono inviate in formato Zip al browser che poi si 
occupa di decomprimerle. Utile in caso di connessioni lente.  
Vita sessione lato pubblico: il numero di secondo trascorsi i quali l’utente viene 
automaticamente scollegato dal sito in caso di inattività dello stesso utente.  
Vita sessione lato amministratore: il numero di secondo trascorsi i quali l’amministratore 
viene automaticamente scollegato dal back-end in caso di inattività dello stesso 
amministratore.  
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Ricorda scadenza pagine amministratore: se questa opzione è selezionata, nel caso in cui 
l’amministratore venga scollegato da Joomla! per inattività, se rientra entro 10 minuti, viene 
rimandato direttamente all’ultima pagina visualizzata.  
Metodo sessione autenticazione: qui si imposta il livello di sicurezza del sistema. Si consiglia 
di non modificare l’impostazione se non per esigenze specifiche.  
Rapporti errori: qui si attiva la segnalazione degli errori di PHP. In particolare si può scegliere 
tra: default sistema (dato dalle impostazioni nel file di configurazione php.ini), nessuno (gli 
errori non vengono registrati), semplice (gli errori e gli avvertimenti vengono registrati), 
massimo (vengono registrati errori, avvertimenti e riferimenti).  
Server per le guide di aiuto: qui si indica il collegamento alla guida di aiuto per Joomla!. Di 
default vi è il link all’aiuto in inglese, per l’Italia si può sostituire con questo: 
http://www.joowiki.com/index.php?option=com_openwiki&Itemid=2&id=Manuale_1.0.x:ind
ice 
Creazione file: questa opzione modifica i permessi per la creazione dei file sul server. Di 
default Joomla! utilizza i permessi standard impostati dal server, e in genere le impostazioni 
di default vanno bene, in caso di problemi con il caricamento dei file si può selezionare la 
seconda opzione CHMOD e sovrascrivere le impostazioni del server.  
Creazione cartelle: lo stesso discorso fatto al punto precedente per i file vale anche per le 
cartelle.  
 

Metadata 
Come dice la parola, metadati sono dati sui dati, cioè, in pratica, una descrizione dei dati che 
si possono trovare sul sito. I metadati sono importanti per i motori di ricerca. In questa 
sezione vengono stabiliti quali inserire.  
 

 
 
Meta Description globale del sito: questa è la descrizione del sito, che sarà visualizzata come 
risultato dai motori di ricerca.  
Meta Keywords globale del sito: sono le parole chiave del sito, fino ad un massimo di 1000, 
favorite dai motori di ricerca. Si devono inserire separate da virgole.  
Mostra Meta Tag Titolo: il titolo dell’articolo viene inserito come metatag.  
Mostra Meta Tag Autore: il nome dell’autore viene inserito come metatag.  
 

Mail 
In questa scheda si decide come Joomla! deve gestire le e-mail del sito.  
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Mailer: qui si sceglie se usare la funzione mail PHP, Sendmail o SMTP (cioè un account di 
posta tipo Yahoo!© o Gmail©).  
Mail da: nelle mail generate da Joomla! questo è l’indirizzo che viene visualizzato come 
mittente.  
Nome da: questo è il nome del mittente indicato nelle mail inviate da Joomla!.  
Percorso (Path) Sendmail: se invece della funzione di posta PHP si usa Sendmail, programma 
disponibile per tutti i server Linux, qui si deve indicare il percorso verso il programma.  
SMTP Auth: questa opzione si deve selezionare se si usa un server di posta esterno.  
SMTP User: qui si inserisce il nome utente se si usa il server di posta esterno.  
SMTP Pass: qui si inserisce la password per il gestore di posta esterno.  
SMTP Host: qui si seleziona il server SMTP per il fornitore di posta esterno.  
 

Cache 
Anche Joomla! come i browser utilizza uno spazio cache per memorizzare le pagine generate 
da PHP e per inviarle riducendo i tempi di visualizzazione. In questa scheda si selezionano i 
parametri per il funzionamento della cache.  
 

 
 
Abilitare cache: qui si seleziona se la cache deve essere attivata o meno. Si consiglia di 
attivarla, anche se può creare problemi con alcuni server.  
Cartella cache: qui si seleziona la cartella sul server che conterrà la cache. Per il 
funzionamento di Joomla! è essenziale che la cartella della cache sia scrivibile. Se il sistema 
avverte che non lo è si devono modificare i permessi della cartella tramite FTP.  
Durata cache: i secondi di durata della cache.  
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Statistiche 
In questa scheda si attivano le funzione statistiche di Joomla!. Alcuni server ne vietano 
l’utilizzo poiché l’attivazione di questa funzione genera un carico molto elevato di traffico di 
dati verso il database.  
 

 
 
Statistiche: questa opzione abilita o disabilita la raccolta di dati statistici da parte di Joomla!.  
Rapporto visite per data: qui si attivano le statistiche sui contenuti, tenendo traccia degli 
accessi alle pagine, dei clic sui singoli elementi, a livello giornaliero. Questa opzione attivata 
genera una considerevole quantità di dati che può creare problemi con il database e con il 
server. Si consiglia di mantenerla disattivata e di usare funzioni esterne, come Google 
Analytics© ad esempio, al fine di raccogliere dati sui visitatori del sito.  
Rapporto stringhe di ricerca: questa opzione consente il salvataggio delle stringhe di ricerca 
inserite dai visitatori nel campo di ricerca del sito Joomla!.  
 

SEO 
Questa scheda riguarda il SEO, cioè il Search Engine Optimization, l’ottimizzazione del 
sito per i motori di ricerca. Per ottimizzare il sito la prima cosa da fare è far generare gli URL 
a Joomla! in maniera diversa dal solito. In genere Joomla! genera URL del tipo:  
http://tuonick.altervista.org/index.php?option=com_conmtact&itemid=3.  
Tali URL, essendo considerati dai motori di ricerca come URL di pagine dinamiche, che 
verranno presto modificate, sono penalizzati. Attivando la SEO si ottengono URL più 
comprensibili, tipo:  
http://tuonick.altervista.org/forum/index.php, che vengono quindi memorizzati 
correttamente dai motori di ricerca. Tutto è basato su una funzione dei server Apache, che 
possono manipolare le URL a piacimento. Per attivare questa funzione è necessario prima di 
tutto attivare il file .htaccess nella directory principale di Joomla!.  
 

 
 
Search Engine Friendly URL: attivando questa opzione si generano URL compatibili con i 
motori di ricerca. Prima di attivare questa opzione è necessario predisporre correttamente il 
file .htaccess. In genere si può usare il file già predisposto con Joomla!, denominato 
htaccess.txt, modificandone il nome in .htaccess (attenzione al punto prima del nome).  
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Titoli pagina dinamici: questa opzione deve comunque essere attivata al fine di visualizzare il 
titolo della pagina nella barra superiore e nelle schede (tab) del browser, dove leggerete ad 
esempio: tuonick Lista Forum Fireboard Forum .  
 
 

GESTIONE LINGUA 
In Gestione Lingue si giunge cliccando sull’apposita icona del Pannello di Controllo oppure 
dal Menu Sito -> Gestione Lingua -> Lingua del sito. L’icona in questione viene visualizzata 
solo se si accede al back-end come Super Administrator.  
 
 

 
 
Questo pannello consente di selezionare la lingua da usare per il sito. Se si vuole installare un 
pacchetto per una nuova lingua si può cliccare sull’icona Nuovo in alto a destra, oppure 
passare per il Menu Installazioni -> Lingue. Viene presentata una pagina dalla quale si 
seleziona il pacchetto per la nuova lingua caricandolo direttamente dal vostro computer. Dopo 
l’installazione si deve ovviamente attivare la nuova lingua, selezionandola in Gestione Lingue 
e cliccando sull’icona Pubblica in alto a destra.  
Per modificare il file della traduzione è sufficiente selezionarlo e cliccare su Modifica. 
Comparirà il contenuto del file di lingua selezionato, che potrà essere modificato.  
Il file di traduzione è costituito da una serie di comandi, seguiti dalla traduzione, di questo 
tipo:  
 
DEFINE('_CMN_YES','Si'); 
DEFINE('_CMN_NO','No'); 
DEFINE('_CMN_SHOW','Mostra'); 
DEFINE('_CMN_HIDE','Nascondi'); 
 
Quello che deve essere modificato è il testo (No), non il comando (_CMN_NO).  
Per cancellare un lingua è sufficiente cliccare su Cancella.  
 

GESTIONE MEDIA 
A questo pannello si giunge o cliccando sul Menu Sito -> Gestione Media, oppure cliccando 
direttamente sull’icona Gestione Media nel Pannello di Controllo.  
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In questo pannello si possono gestire tutti i tipi di media che Joomla! consente, immagini, 
video ecc… In particolare vediamo che ci sono già alcune immagini prevaricate, che Joomla! 
usa e che eventualmente potremo usare anche noi, oppure possiamo caricare nuovi media 
usando l’apposita icona Carica, in alto a destra, dopo aver selezionato il file dal computer 
nella casella Caricamento File, scegliendo la cartella dove inserire il file medesimo.  
Posizionando il mouse sull’icona di un file vengono visualizzate le informazioni inerenti il 
file stesso.  
Se vogliamo creare una nuova cartella è possibile inserire il nome nella casella Crea Cartella e 
cliccare sull’icona Crea, se invece vogliamo cancellare dei media basta cliccare sull’icona del 
cestino, icona posta al di sotto del media da cancellare, e confermare.  
Cliccando invece sull’icona a forma di matita si visualizza nel campo codice il codice html 
per poter inserire l’immagine direttamente in una pagina di contenuti. Il codice è di questo 
tipo:  
 
<img src="http://tuonick.altervista.org/images/stories/image.jpg" align="left" hspace="5" 
alt="Image" /> 
 
Nel caso specifico l’immagine sarà giustificata a sinistra (left) con un bordo di 5 pixel.  
 
I file gestiti da Joomla! normalmente sono quelli con estensione .gif, .png, .jpg, .bmp, .pdf, 
.swf, .doc, .xls, .ppt. La dimensione massima gestibile dipende in genere dal PHP del 
provider, per Joomla! il limite massimo è di 3Mb, limite che però può essere minore nel caso 
si usi un componente diverso per gestire i media. File di dimensioni maggiori devono essere 
caricati via FTP.  
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Ricordate che le immagini che caricate sul vostro sito non devono essere troppo pesanti, 
altrimenti rallentano troppo il caricamento delle pagine. In genere è preferibile ridurle di 
dimensioni, in particolare ridurre la risoluzione a 72 dpi, risoluzione tipica dei monitor.  
 

GESTIONE CESTINO 
Si può giungere al pannello Gestione Cestino cliccando sull’icona presente nel Pannello di 
Controllo oppure sulla voce apposita del Menu Sito. Il cestino, ovviamente, raccoglie i 
contenuti e gli elementi del sito eliminati cliccando sull’icona Cestino presente nelle varie 
schermate, contenuti che poi vengono posti in due schede, Contenuti e Voci di Menu. Si passa 
da una scheda all’altra attraverso la casella filtro in alto a destra. 
 

 
 
Selezionando le voci da eliminare e cliccando sull’icona Cancella, queste vengono 
definitivamente eliminate anche dal database, e non sono più recuperabili. Viene chiesta 
ovviamente la conferma della cancellazione.  
 

 
 
E anche possibile recuperare elementi cancellati cliccando su Ripristina, ed anche in questo 
caso Joomla! chiederà la conferma dell’operazione.  
 
 

GESTIONE TEMPLATE 
A questo pannello si giunge dal menu Sito -> Gestione Template -> Template del Sito.  
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Da questo pannello si gestiscono i template, che creano l’aspetto grafico del sito Joomla!. Si 
possono caricare nuovi template, cliccando sull’icona Nuovo che porta al pannello Installa 
Nuovo Template.  
Una volta installato un template lo si deve assegnare al sito, selezionandolo e cliccando su 
Predefinito. Con l’icona Assegna, invece, possiamo utilizzare il template solo per alcune 
pagine del sito, avendo così più template applicati al sito medesimo.  
Attivando la casella Anteprima Template in alto a destra avrete la possibilità di vedere in una 
piccola finestra l’anteprima del template, se presente nel template stesso. In pratica viene 
visualizzato un file template_thumbnail.png presente nella root del template medesimo.  
Infine con le icone Mod. HTML e Mod. CSS si lavora direttamente sul codice sorgente 
HTML o CSS del template selezionato.  
 
La seconda voce riguarda i template del back end, cioè del pannello di amministrazione. Le 
opzioni sono le stesse della voce Template Sito.  
La terza voce consente la gestione e la creazione di nuovi blocchi per i moduli del sito.  
La struttura di un template è basata sul posizionamento in base ai blocchi. Un blocco non è 
altro che un contenitore all’interno del quale viene posizionato un modulo, per cui un 
template non fa altro che posizionare i blocchi. E’ possibile creare fino a 56 posizioni diverse 
per visualizzare il contenuto dei moduli.  
Per creare un nuovo blocco è sufficiente immettere il nome e cliccare su Salva. Una volta 
creato il blocco lo si deve posizionare nel template, inserendo l’apposito comando PHP nel 
file index.php del template in uso. Il comando è:  
 
<?php mosLoadModules (‘nome blocco’); ?> 
 
Dove nome blocco deve essere sostituito con il nome del blocco così come inserito nel 
pannello Posizione moduli. Per avere un idea di come si presenterà il sito, si può visualizzarlo 
dal menu Anteprima, voce del menu Sito. Per avere un’anteprima del posizionamento dei 
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blocchi si può selezionare la voce Sito nel pannello di controllo con posizione blocchi 
moduli.  
 
 

GESTIONE STATISTICHE 
A questo pannello si giunge dal menu Sito -> Statistiche.  
 

 
 
Se il salvataggio dei dati ai fini statistici è stato attivato nel pannello di Configurazione 
Globale, avremo visualizzate diverse voci.  
Ad esempio possiamo avere la scheda Browser, OS, Domini, che visualizza dati inerenti ai 
visitatori che sono giunti sul sito, quali browser e sistema operativo usano, nonché il dominio 
dei visitatori. Se abbiamo attivato nel pannello Configurazione Globale anche la voce 
Rapporto visite per data avremo anche la scheda Visite alle Pagine, dove è possibile 
visualizzare le singole pagine con data di creazione e numero di visite.  
Un’altra voce del menu è Testo di Ricerca, che ci indica quali ricerche sono state immesse 
nella casella di ricerca del sito, ma solo se è stata attivata la voce Rapporto stringhe di ricerca 
nel pannello Configurazione Globale.  
Data la quantità considerevole di dati che vengono raccolti da Joomla! per le statistiche 
relative alle visite alle pagine e alle stringhe di ricerca, si consiglia di non attivare queste voci 
e di servirsi di un sistema di statistiche esterno, tipo Google Analytics©.  
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GESTIONE UTENTI 
Nel pannello di controllo, l’icona Gestione Utenti consente l’assegnazione di permessi agli 
utenti registrati, nel caso sia consentita la registrazione di nuovi utenti al sito, la qual cosa si 
stabilisce nel menu Configurazione Globale.  
 

 
 
Le persone che giungono sul sito possono essere di due tipi:  
 

- Guests (ospiti o visitatori): utente che in genere può solo visitare il sito e leggere i 
contenuti pubblici, quindi con esclusione dei contenuti registrati (registered) e speciali.  

- Registered: utente che può accedere ad aree riservate del sito (appunto indicate come 
registered). L’utente registrato accede attraverso il Login Form, inserendo la user e la 
password. Da quel momento in poi avrà i privilegi per accedere alle aree registered.  

 
Cliccando sull’icona Gestione utenti, si accede appunto alla sezione utenti, dove vengono 
visualizzati tutti gli utenti registrati, che possono essere di diverso tipo:  
 

 
 
Gli utenti registrati si possono dividere in due grandi gruppi:  
 

Utenti del front-end:  
Gli Utenti del Front-End hanno diversi privilegi aggiuntivi rispetto ai semplici visitatori 
(Guests, che non sono ovviamente indicati nel pannello Gestione utenti), che possono 
includere la creazione e la pubblicazione di nuovi contenuti sul sito, articoli ad esempio. Il 
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loro compito è proprio quello di inserire contenuti nel sito, mentre l’amministrazione e la 
gestione dell’aspetto grafico è demandata agli utenti del back-end (amministratori). I fornitori 
di contenuti possono inserire nuovi articoli e collegamenti tramite un editor WYSIWYG 
(What You See Is What You Get) inserito direttamente nella pagina web del sito senza dover 
entrare nel back-end (al quale non hanno comunque accesso) e senza dover conoscere i 
dettagli del codice (X)HTML. L’accesso al back-end è riservato, invece, al gruppo degli 
amministratori, cioè gli utenti del back-end.  
All’interno del gruppo di utenti del front-end vi sono quattro ruoli specifici:  
 

- Registered: l’utente registrato può solo proporre collegamenti web, non può inserire 
articoli.  

- Author :  l’autore visualizza tutto ciò che visualizza l’utente registrato, in più può 
scrivere e modificare le proprie informazioni, può inviare nuovi articoli (attraverso 
un’apposita voce del menu Utente che appare quando l’utente registrato è loggato nel 
sito) che dovranno essere approvati e pubblicati da un amministratore, specificare 
alcuni aspetti di come questi articoli dovrebbero essere visualizzati e le eventuali date 
di pubblicazione. Può modificare solo i suoi articoli.  

- Editor : l’editore, oltre a poter fare ciò che fa l’autore, può scrivere e modificare tutte 
le informazioni e i contenuti che si trovano nel front-end, cioè può modificare gli 
articoli di tutti gli altri utenti, ma non può pubblicarli, funzione quest’ultima che 
rimane riservata ad un amministratore o al publisher.  

- Publisher: il publisher può fare tutto ciò che è consentito all’editor, in più può 
decidere della pubblicazione dei contenuti e degli articoli, suoi e degli altri utenti.  

 
Il ruolo predefinito è quindi quello di Registered, che si ottiene semplicemente registrandosi 
al sito. Per assegnare ulteriori permessi si rende necessario che un Administrator o un Super 
Administrator modifichi il ruolo dell’utente tramite il pannello di amministrazione di Joomla!.  
 

Utenti del back end:  
Gli utenti del back-end sono gli amministratori del sito che, oltre ad avere accesso a tutte le 
funzioni del front-end, possono anche accedere al pannello di amministrazione di Joomla! 
(back-end). Anche qui abbiamo diversi ruoli, con i rispettivi permessi:  
 

- Manager: il manager può creare contenuti nel back end, ed ha gli stessi privilegi degli 
Editor del front-end ma con la possibilità di compiere queste operazioni tramite il 
pannello di amministrazione, invece che dal front-end. Il Manager ha accesso a tutte le 
funzioni di controllo dei contenuti, ma non può modificare la configurazione globale 
del sito o l’aspetto grafico, né può gestire gli utenti o caricare moduli, mambot o 
componenti.  

- Administrator : l’Administrator (anche detto Admin) oltre a poter fare ciò che fa il 
Manager,  amministra gli utenti, ma non può modificare la configurazione globale del 
sito, non può inviare messaggi di massa, né modificare modelli. L’Admin ha maggiori 
privilegi rispetto al Manager, può infatti modificare i template e il layout del sito, 
gestire gli utenti di livello uguale o inferiore al proprio. Quello che non può fare è 
modificare gli utenti di livello superiore (cioè il Super Administrator) e modificare 
alcune variabili di configurazione.  




