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IL PANNELLO DI AMMINISTRAZIONE  
La gestione del sito Joomla! ha luogo attraverso il pannello di amministrazione (anche detto 
back-end) a cui si accede direttamente dalla home page del sito, cliccando sulla voce 
Amministratore  del menu secondario (othermenu).  
 

 
 
Tutte le operazioni di controllo ed amministrazione del sito Joomla!, cioè la configurazione, 
l’installazione di moduli, componenti e template, e l’inserimento di contenuti, si effettuano 
dal back-end, anche se alcune operazioni è possibile effettuarle anche dal front-end, cioè la 
prima pagina (o Home). Tenete presente che per il corretto funzionamento del pannello di 
amministrazione è necessario che Javascript sia abilitato nel vostro browser.  
E’ possibile, inoltre, accedere direttamente al pannello di amministrazione, senza passare per 
la home page, digitando questa URL:  
 
http://miosito.est/administrator/  
 
I dati di accesso (user name e password) vengono forniti al momento dell’installazione di 
Joomla!. Di default la user è admin, mentre la password, ovviamente, differisce di volta in 
volta. Entrambi sono modificabili dall’interno del pannello di controllo, anzi è decisamente 
raccomandato cambiarli, per questioni di sicurezza.  
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Inserendo i dati e cliccando su Login si accede immediatamente alla pagina principale del 
pannello di amministrazione, che si presenta con un’interfaccia formata da menu, icone (o 
radio button) e schede. Ovviamente la grafica del pannello di controllo può differire a seconda 
delle varie versioni di Joomla!, oppure se sono stati installati dei template per il pannello di 
amministrazione.  
 
Il pannello di controllo è formato da una serie di menu in alto, alcune icone grandi a sinistra 
cliccando sulle quali si accede ad apposite sezioni dell’amministrazione, nonché da un 
ulteriore pannello, sulla destra, che fornisce i primi dati sul sito. In particolare detto pannello 
in questione visualizza delle schede a scomparsa con gli utenti connessi, l’elenco degli articoli 
più letti con il conteggio dei click ricevuti, quelli più recenti e lo stato dei menu con il numero 
di voci.  
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Sulla destra in alto, nella barra dei menu, abbiamo una serie di icone piccole: la prima apre 
una nuova finestra con l’anteprima del sito; la seconda indica se sono presenti messaggi 
privati per l’utente che si trova in quel momento nel back-end; la terza indica il numero degli 
utenti connessi al sito, conteggiando anche i visitatori non registrati.  
Infine abbiamo la voce Esci, che consente all’utente che si trova connesso al pannello di 
uscire dall’amministrazione e tornare alla pagina di immissione dei dati per il back.end.  
 
Le icone presenti nello spazio di lavoro, sono:  
 

A) Nuovo articolo: dal quale si accede all’editor al fine di inserire nuovi articoli o 
contenuti;  

B) Gestione articoli: mostra una schermata di riepilogo di tutti gli articoli del sito e 
consente di accedere alla preferenze relative ai contenuti;   

C) Gestione prima pagina: permette di configurare la prima pagina, alla quale si accede 
cliccando sulla voce HOME, e gli articoli in essa contenuti;  

D) Gestione sezioni: mostra il pannello di configurazione delle sezioni;  
E) Gestione categorie: mostra il pannello di configurazione delle categorie;  
F) Gestione media: mostra il pannello di gestione dei media del sito, immagini, video ed 

altro, contenuti nella cartella /images/stories/.  
G) Gestione menu: mostra il pannello di gestione dei vari menu;  
H) Gestione lingue: visualizza il pannello di configurazione della lingua del sito;  
I) Gestione utenti: mostra il pannello di gestione degli utenti;  
J) Configurazione: da qui si accede al pannello di configurazione globale del sito.  

 
Alcune icone di fatto sono una duplicazione delle voci dei menu posizionati in alto, ad 
esempio Configurazione porta al medesimo pannello di Configurazione globale cui conduce 
anche la voce del menu Sito -> Configurazione.  
 
Prima di iniziare a prendere confidenza con i vari menu, si rende necessario precisare che 
troverete in genere, in alcuni pannelli, varie icone (o radio button) di grandi dimensioni, in 
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alto a sinistra, dove le principali voci sono Salva, Applica e Chiudi . E’ importante fin da ora 
tener presente come vanno usate.  
Non dovete mai, in presenza di modifiche che ritenete di aver fatto erroneamente, 
cliccare sulla freccetta INDIETRO del browser, perché ciò potrebbe portare alla perdita di 
dati da parte di Joomla!. Se volete applicare le modifiche e uscire al menu di livello superiore 
dovete cliccare su Salva, se volete applicare le modifiche ma rimanere in quel menu o 
pannello (utile per verificare in tempo reale come si visualizza la modifica sul sito, se non si è 
sicuri e si crede di dover effettuare ulteriori modifiche), dovete cliccare su Applica. Se invece 
non volete applicare le modifiche dovete cliccare sull’icona Chiudi con la X rossa. Dovete 
procedere solo in questo modo all’interno dei pannelli di Joomla!.  
 

 
 
Tenete inoltre presente che ogni volta entrati in una pagina di editing (ad esempio cliccando 
su Nuovo articolo), il menu superiore è disabilitato, e quindi siete costretti a cliccare su Salva 
o Chiudi,cosa che rende il contenuto o l’articolo che state scrivendo disponibile per eventuali 
altri utenti che si trovano nella parte amministrativa del sito. Cioè, mentre scrivete o 
modificate un articolo, questo è bloccato (checked out) dal sistema. Quando avete completato 
le modifiche e lo salvate, oppure chiudete perdendo così le modifiche, il contenuto in 
questione viene sbloccato (checked in) e reso disponibile agli altri utenti.  
 

CONFIGURAZIONE GLOBALE  
La prima cosa da fare è verificare la configurazione del sito, accedendo all’apposito pannello 
cliccando sull’icona Configurazione, oppure selezionando la voce Configurazione dal menu 
Sito. Questa icona compare solo se si accede al back-end quale Super Administrator.  
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Il pannello di Configurazione Globale è formato da tre schede che portano a diverse sezioni. 
In pratica questo pannello gestisce le modifiche del file configuration.php, posto nella 
cartella principale di Joomla!, e contiene informazioni fondamentali per il corretto 
funzionamento del sito stesso.  
 

 
 
Guardiamo una ad una le singole schede, tenendo presente che posizionando il mouse sulle 
varie voci, il sistema visualizza un aiuto (tooltip) per la singola voce.  
 

 
 
In alcuni casi troviamo delle icone con una i bianca su sfondo blu. Posizionando il mouse su 
quelle icone otteniamo una spiegazione da parte di Joomla!.  
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SITO 
La scheda Sito consente la configurazione dei parametri globali del sito web. In particolare 
abbiamo:  
 

Configurazione sito 
Sito offline: dà la possibilità di porre offline il sito in caso si dovessero apportare modifiche e 
non si desidera che i visitatori vedano le fasi del processo di sviluppo.  
Messaggio offline: il testo del messaggio che viene visualizzato nel caso in cui il sito venisse 
posto offline dal Super Administrator. E’ anche possibile inserire un’immagine che dovrà 
essere salvata nella cartella /images/ come logo.png.  
 

 
 
Ovviamente loggandosi nella finestra visualizzata il sito sarà visibile per il solo 
amministratore.  
Nome sito: è il nome del sito inserito nella fase di installazione, che viene usato nel tag 
TITLE delle pagine web.  
Editor WYSIWYG predefinito: stabilisce l’editor da usare di default per scrivere i contenuti, 
se ve ne sono più di uno installati. L’editor predefinito è il TinyMCE 2.0, sufficiente per l’uso 
normale.  
Lunghezza liste: il numero di voci degli elenchi nel pannello di controllo, come ad esempio 
l’elenco dei componenti o dei contenuti. 
Limite Feed: seleziona il numero di contenuti da attivare nel feed.  
 

Configurazione metadata 
Come dice la parola, metadati sono dati sui dati, cioè, in pratica, una descrizione dei dati che 
si possono trovare sul sito. I metadati sono importanti per i motori di ricerca. In questa 
sezione vengono stabiliti quali saranno inseriti nelle pagine generate da Joomla!.  
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Descrizione del sito (Meta Description): questa è la descrizione del sito, che sarà visualizzata 
come risultato dai motori di ricerca.  
Parole chiave del sito (Meta Keywords): sono le parole chiave del sito, fino ad un massimo di 
1000, favorite dai motori di ricerca. Devono essere inserite separate da virgole.  
Mostra meta tag titolo: selezionando Si mostra il meta tag del titolo dell’articolo negli articoli.  
Mostra meta tag autore: selezionando Si mostra il meta tag autore negli articoli.  
 
 
 

Configurazione SEO 
Questa scheda riguarda il SEO (Search Engine Optimization) ovvero l’ottimizzazione del 
sito per i motori di ricerca. Per ottimizzare il sito la prima cosa da fare è far generare gli URL 
a Joomla! in maniera diversa dal solito. In genere Joomla! genera URL del tipo:   
 
http://miosito.est/index.php?option=com_weblinks&view=categories&Itemid=48 
 
Nella fattispecie si tratta della pagina dei WebLink.  
Tali URL, essendo considerati dai motori di ricerca come URL di pagine dinamiche che 
verranno presto modificate, sono penalizzati. Attivando la SEO si ottengono URL più 
comprensibili, tipo:  
 
http://miosito.est/web-link.html 
 
Tali URL vengono quindi memorizzati correttamente dai motori di ricerca. Tutto è basato su 
una funzione dei server Apache che possono manipolare le URL a piacimento. Per usare 
questa funzione è necessario prima di tutto attivare il file .htaccess nella directory principale 
di Joomla!.  
 

 
 
Friendly URL per i motori di ricerca: seleziona se gli URL sono ottimizzati per i motori di 
ricerca.  
Utilizza mod_rewrite: seleziona se deve essere utilizzata l’apposita funzione dei server 
Apache per la riscruttura degli URL. Prima di attivare questa opzione è necessario predisporre 
correttamente il file .htaccess. In genere si può usare il file htaccess.txt già predisposto con 
Joomla!, e presente nella cartella principale di Joomla!. E’ sufficiente rinominarlo in 
.htaccess (attenzione al punto prima del nome).  
Potrebbe accadere che a seguito della modifica del nome di questo file il sito non sia più 
visualizzabile, restituendo il server errore 500. In questo caso può essere utile commentare 
(con #) o decommentare le righe del file .htaccess ad una ad una verificando quale crea 
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problemi con la configurazione del vostro server. In particolare queste due righe in genere 
danno tale tipo di errore:  
 
Options +FollowSymLinks 
# RewriteBase / 
 
Aggiungi il suffisso agli URL: selezionando questa voce verrà aggiunto un suffisso agli URL, 
a secondo del tipo di documento.  
 
 
 

SISTEMA 
In questa scheda sono presenti varie sezioni.  
 

Configurazione di Sistema 
 

 
 
Parola segreta: questo è un codice generato automaticamente dal sistema, unico per ogni 
installazione di Joomla!, e usato per motivi di sicurezza.  
Percorso della cartella log: questa è la cartella dove vengono salvati i log di sistema da 
Joomla!.  
Attiva servizi Web: attiva la possibilità di installare componenti via RPC, al fine di garantire 
il funzionamento degli stessi. Di default è posta su No.  
Server Help: seleziona il nome del server dove sono contenute le schermate di aiuto del 
sistema.  

 

Configurazione Utente 
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Abilita registrazione utenti: selezionando Si, si consente agli utenti di registrarsi sul sito. In 
caso contrario non sarà possibile registrarsi, ma sarà comunque possibile creare direttamente, 
da parte degli amministratori, degli account personalizzati e fornire le password di accesso 
agli utenti.  
Tipo registrazione nuovo utente: stabilisce il livello di accesso che sarà dato agli utenti 
registrati. Può essere Registered, Author, Editor e Publisher.  
Attivazione nuovi utenti: per proteggersi dai robot che creano automaticamente molteplici 
account utente, si può usare questo parametro il quale fa sì che, dopo la registrazione, l’utente 
riceva un messaggio di posta elettronica automatico all’indirizzo e-mail fornito, con un 
collegamento che attiva l’account. Solo dopo l’attivazione, che si effettua cliccando sul 
collegamento inviato per e-mail, l’utente può accedere al sito con il suo account.  
Parametri utente sito pubblico: se impostato su Mostra gli utenti saranno in grado di 
selezionare la lingua, l’help e l’editor dalle loro preferenze nei dettagli utente quando sono 
connessi al lato pubblico del sito.  
 

Configurazione Media 
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Estensioni consentite: le estensioni delle immagini che è possibile caricare nel sito.  
Ampiezza massima (in byte): l’ampiezza massima consentita per il caricamento delle 
immagini. Per non porre limiti si può mettere 0.  
Percorso della cartella Media: percorso della cartella che contiene i file (non immagini).  
Percorso della cartella immagini: percorso della cartella che contiene le immagini. Deve 
essere una sottocartella della cartella Media.  
Caricamenti limitati: limitazione dei caricamenti per utenti con permessi inferiori al Manager 
solo per le immagini se il Fileinfo o il MIME Magic non sono installati.  
Controllo MIME Types: utilizza il MIME Magic o il Fileinfo per tentare di verificare i file. Se 
si ottengono errori di mime type conviene disabilitare.  
Estensioni delle immagini consentite (tipi di file): estensioni consentite per le immagini da 
caricare sul sito.  
Estensioni ignorate: estensioni dei file ignorate per il controllo del MIME type e caricamenti 
limitati.  
MIME Types consentiti: una lista di MIME Type consentiti per il caricamento.  
MIME Types non consentiti: una lista di MIME Type non consentiti per il caricamento 
(blacklist).  
Abilita il Caricatore Flash: stabilisce se il caricatore flash per i file deve essere abilitato.  
 

Configurazione Debug 
 

 
 
Debug Sistema: attivando questa opzione si visualizzano i messaggi di diagnostica del sito. In 
pratica avrete le query relative ad eventuali errori stampate in fondo alla pagina del sito, nella 
posizione Debug del template, sia nel lato amministratore che in quello pubblico. È 
sconsigliato lasciare il debug attivo in un sito online.  
Debug Lingua: consente di attivare il debug per i file lingua di Joomla!. Funziona anche se il 
debug del sito non è attivo, ma con informazioni in meno.  
 

Configurazione Cache  
Joomla!, come i browser, utilizza uno spazio cache per memorizzare le pagine generate dal 
PHP e per inviarle ai browser collegati al sito, così riducendo i tempi di visualizzazione. In 
questa scheda si selezionano i parametri per il funzionamento della cache.  
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Cache: attiva o meno la cache. Può essere utile, ma puà anche creare problemi con alcuni 
server.  
Tempo cache: stabilisce il tempo massimo per la conservazione dei dati in cache, prima del 
reset.  
Gestore cache: il meccanismo predefinito per la cache è il file based.  
 

Configurazione Sezione 
 

 
 
Vita della sessione: il tempo massimo di inattività prima della disconnessione forzata da parte 
del sistema.  
Gestore di sistema: il meccanismo utilizzato da Joomla! per verificare gli utenti connessi al 
sito web, utilizzando un cookie non persistente.  
 
 
 

SERVER 
In questa scheda troviamo ulteriori parametri di vitale importanza per il sito, ed alcune 
impostazioni di sicurezza.  
 

Configurazione Server 
 

 
 
Percorso della cartella temporanea: qui si seleziona una cartella temporanea che deve essere 
necessariamente scrivibile.  
Compressione pagine GZIP: se il server e il browser supportano questa funzione, consente di 
comprimere le pagine del sito web, che quindi vengono inviate in formato Zip al browser che 
poi si occupa di decomprimerle. È utile in caso di connessioni lente. 
Rapporto errori: qui si seleziona il livello di segnalazione degli errori del PHP. In particolare 
si può scegliere tra:  

- default sistema (dato dalle impostazioni nel file di configurazione php.ini);  
- nessuno (gli errori non vengono registrati);  
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- semplice (gli errori e gli avvertimenti vengono registrati);  
- massimo (vengono registrati errori, avvertimenti e riferimenti).  

 

Configurazione Locale 
 

 
 
Time Zone: rappresenta il fuso orario in cui ci si trova, e si usa questa impostazione per 
visualizzare l’ora corretta. Utile nel caso in cui il sito sia materialmente in un paese ma è 
rivolto agli utenti di un altro paese. Per verificare se l’ora impostata è corretta, è sufficiente 
posizionare il mouse sulla scritta.  
 

Configurazione FTP 
In questa scheda si abilita la funzione FTP, da utilizzare al posto delle normali procedure di 
caricamento di Joomla!, e si danno i corretti parametri al sistema.  
 

 
 

Configurazione Database 
In questa scheda sono indicati i parametri che consentono la connessione tra Joomla! e il 
database dove sono conservati i contenuti. Questi parametri non vanno modificati, a meno che 
non si voglia trasferire il sito in altro spazio web, oppure non si cambi database.  
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Configurazione E-mail 
In questa scheda si decide come Joomla! deve gestire le e-mail del sito.  
 

 
 
 
Mailer: qui si sceglie se usare la funzione mail PHP, Sendmail o SMTP (cioè un account di 
posta tipo Yahoo!© o Gmail©).  
Mail: nelle mail generate da Joomla! questo è l’indirizzo che viene visualizzato come 
mittente.  
Nome: questo è il nome del mittente indicato nelle mail inviate da Joomla!.  
Percorso Sendmail: se invece della funzione di posta PHP si usa Sendmail, programma 
disponibile per tutti i server Linux, qui si deve indicare il percorso verso il programma.  
SMTP Auth: questa opzione si deve selezionare se si usa un server di posta esterno.  
SMTP User: qui si inserisce il nome utente se si usa un server di posta esterno.  
SMTP Pass: qui si inserisce la password per il gestore di posta esterno.  
SMTP Host: qui si seleziona il server SMTP per il fornitore di posta esterno.  

 

GESTIONE LINGUA 
Al pannello Gestione Lingua si giunge cliccando sull’apposita icona del Pannello di 
Controllo, oppure dal menu Estensioni. L’icona in questione viene visualizzata solo se si 
accede al back-end come Super Administrator.  
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Questo pannello consente di selezionare la lingua predefinita da usare per il sito, sia lato 
pubblico sia lato amministratore. 
 

GESTIONE MEDIA 
A questo pannello si giunge o cliccando sul menu Sito -> Gestione Media, oppure cliccando 
direttamente sull’icona Gestione Media nel Pannello di Controllo.  
 

 
 
In questo pannello si possono gestire tutti i tipi di media che Joomla! consente, immagini, 
video ecc… In particolare vediamo che ci sono già alcune immagini prevaricate, che Joomla! 
usa e che eventualmente possiamo usare anche noi, oppure possiamo caricare nuovi files 
usando l’apposito pulsante Carica, in basso a sinistra destra. Dopo aver cliccato, verrà 
presentata una finestra dove si seleziona il file da caricare, poi si dovrà premere su inizio 
caricamento e, Joomla! procederà all’operazione avvertendo quando essa è stata completata.  
Posizionando il mouse sull’icona di un file vengono visualizzate le informazioni inerenti il 
file stesso.  
Se vogliamo creare una nuova cartella è possibile inserire il nome nella casella Crea Cartella 
e cliccare sull’icona Crea Cartella appunto, se invece vogliamo cancellare dei media basta 
cliccare sull’icona della X bianca in campo rosso, icona posta al di sotto del file, oppure 
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selezionare il file, cliccando nel quadratino bianco, e premere l’icona cancella in alto a destra. 
Non verrà chiesta conferma.  
 
I file gestiti da Joomla! normalmente sono quelli con estensione .gif, .png, .jpg, .bmp, .pdf, 
.swf, .doc, .xls, .ppt. La dimensione massima gestibile dipende in genere dal PHP del provider 
(spesso 3Mb). Per Joomla! il limite massimo è di 10Mb, limite che però può essere minore nel 
caso si usi un componente diverso per gestire i media. File di dimensioni maggiori devono 
essere caricati via FTP.  
Le immagini che caricate sul sito non devono essere troppo pesanti, altrimenti rallentano 
troppo il caricamento delle pagine. In genere è preferibile ridurle di dimensioni, in particolare 
ridurre la risoluzione a 72 dpi, tipica dei monitor.  
 

GESTIONE CESTINO 
Si può giungere al pannello Gestione Cestino in due modi, anche in considerazione del fatto 
che il cestino è sdoppiato. Abbiamo il Cestino Voci di Menu, raggiungibile cliccando 
sull’apposita voce del menu Menu, e il Cestino Articoli, raggiungibile dall’apposita voce del 
menu Contenuti.  
Il cestino, ovviamente, raccoglie i contenuti e gli elementi del sito eliminati cliccando 

sull’icona Cestina  presente nelle varie schermate o cancellati in altro modo, 
contenuti che poi vengono posti nei due cestini suddetti.  
 

 
 
Selezionando le voci da eliminare e cliccando sull’icona Elimina , queste vengono 
definitivamente eliminate anche dal database, e non sono più recuperabili. Viene chiesta 
ovviamente la conferma della cancellazione permanente.  
E anche possibile recuperare elementi cancellati cliccando su Ripristina , ed anche in questo 
caso Joomla! chiederà la conferma dell’operazione.  
 
 

GESTIONE TEMPLATE 
A questo pannello si giunge dal menu Estensioni.  
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Da questo pannello si gestiscono i template, che creano l’aspetto grafico del sito Joomla!. per 
caricare nuovi template si utilizza l’apposita voce Installa/Disinstalla sempre nel menu 
Estensioni.  
Una volta installato un template lo si deve assegnare al sito, selezionandolo e cliccando 
sull’icona Predefinito in alto a destra nel pannello Gestione template. Posizionando il mouse 
sul nome di un template si otterrà l’anteprima del template, se presente nel template stesso. In 
pratica viene visualizzato un file template_thumbnail.png presente nella cartella principale 
del template medesimo.  
 

 
 
Con l’icona Modifica , invece, possiamo apportare delle modifiche al template, che variano a 
seconda della progettazione del medesimo. In particolare possiamo utilizzare il template solo 
per alcune pagine del sito, avendo così più template applicati al sito medesimo.  
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Altre modifiche generalmente possibili riguardano i menu, la dimensione del template, la 
possibilità di collasare dei moduli, di modificare il logo ed i colori del testo e dello sfondo.  
Infine con le icone Mod. HTML  e Mod. CSS si lavora direttamente sul codice sorgente 
HTML o CSS del template selezionato, con la possibilità di personalizzarlo secondo le vostre 
esigenze.  
 
La seconda scheda riguarda i template del back end, cioè del pannello di amministrazione. Le 
opzioni sono le stesse della scheda Sito.  
 
Nel caso si volesse inserire nuove posizioni all’interno del template, basta semplicemente 
inserire il codice nell’index.php del template che richiami la posizione e specificare la stessa 
tra le positions dell’XML del template.  
La struttura di un template è basata sul posizionamento in base ai blocchi (o posizioni). Un 
blocco non è altro che un contenitore all’interno del quale viene posizionato un modulo, per 
cui un template non fa altro che posizionare i blocchi. E’ possibile creare fino a 56 posizioni 
diverse per visualizzare il contenuto dei moduli.  
Il blocco si inserire nel template con l’apposito codice PHP:  
 
<div id="nome"> <?php mosLoadModules ( ‘nome posizione’ , - 1); ?></div>  

 
Dove nome posizione deve essere sostituito con il nome della posizione che intendete usare.  
 
 

GESTIONE UTENTI 
Il pannello Gestione Utenti può essere raggiunto sia dall’apposita icona nel pannello di 
controllo, sia dalla voce del menu Sito. Esso consente l’assegnazione di permessi agli utenti 
registrati, nel caso sia consentita la registrazione di nuovi utenti al sito, la qual cosa si 
stabilisce nel pannello Configurazione, scheda Sistema.  
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Le persone che giungono sul sito possono essere di due tipi:  
 

- Guests (ospiti o visitatori): utente che in genere può solo visitare il sito e leggere i 
contenuti pubblici, quindi con esclusione dei contenuti registrati (registered) e speciali. 
Non sono indicati nel pannello Gestione utenti.  

- Registered: utente che può accedere ad aree riservate del sito (appunto indicate come 
registered). L’utente registrato accede attraverso il Login Form, inserendo la user e la 
password. Da quel momento in poi avrà i privilegi per accedere alle aree registered. I 
registered sono indicati nel pannello Gestione utenti.  

 
Nel pannello Gestione utenti vengono appunto visualizzati tutti gli utenti registrati, che 
possono essere di diverso tipo.  
 

 
 

Utenti lato pubblico (front-end):  
Gli Utenti lato pubblico hanno diversi privilegi aggiuntivi rispetto ai semplici visitatori, che 
possono includere la creazione e la pubblicazione di nuovi contenuti sul sito, articoli ad 
esempio. Il loro compito è proprio quello di inserire contenuti nel sito, mentre 
l’amministrazione e la gestione dell’aspetto grafico è demandata agli utenti del lato 
amministrativo. I fornitori di contenuti possono inserire nuovi articoli e collegamenti tramite 
un editor WYSIWYG (What You See Is What You Get) inserito direttamente nella pagina web 
del sito senza dover entrare nel pannello di amministrazione (al quale non hanno comunque 
accesso) e senza dover conoscere i dettagli del codice (X)HTML. L’accesso al pannello di 
amministrazione è riservato, invece, al gruppo degli amministratori.  
All’interno del gruppo di utenti del lato pubblico vi sono quattro ruoli specifici:  
 

- Registered: l’utente registrato può solo proporre collegamenti web, non può inserire 
articoli.  
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- Author :  l’autore visualizza tutto ciò che visualizza l’utente registrato, in più può 
scrivere e modificare le proprie informazioni, può inviare nuovi articoli (attraverso 
un’apposita voce del menu Utente che appare quando l’utente registrato è loggato nel 
sito) che dovranno essere approvati e pubblicati da un amministratore, specificare 
alcuni aspetti di come questi articoli dovrebbero essere visualizzati e le eventuali date 
di pubblicazione. Può modificare solo i suoi articoli.  

- Editor : l’editore, oltre a poter fare ciò che fa l’autore, può scrivere e modificare tutte 
le informazioni e i contenuti che si trovano nella home page, cioè può modificare gli 
articoli di tutti gli altri utenti, ma non può pubblicarli, funzione quest’ultima che 
rimane riservata ad un amministratore o al publisher.  

- Publisher: il publisher può fare tutto ciò che è consentito all’editor, in più può 
decidere della pubblicazione dei contenuti e degli articoli, suoi e degli altri utenti.  

 
Il ruolo predefinito è, quindi, quello di Registered, che si ottiene semplicemente registrandosi 
al sito. Per assegnare ulteriori permessi si rende necessario che un Administrator o un Super 
Administrator modifichi il ruolo dell’utente tramite il pannello di amministrazione di Joomla!.  
 

Utenti lato amministrativo (back end):  
Gli utenti del back-end sono gli amministratori del sito che, oltre ad avere accesso a tutte le 
funzioni del front-end, possono anche accedere al pannello di amministrazione di Joomla! 
(back-end). Anche qui abbiamo diversi ruoli, con i rispettivi permessi:  
 

- Manager: il manager può creare contenuti nel pannello di amministrazione, ed ha gli 
stessi privilegi degli Editor del lato pubblicoend ma con la possibilità di compiere 
queste operazioni tramite il pannello di amministrazione, invece che dal front-end. Il 
Manager ha accesso a tutte le funzioni di controllo dei contenuti, ma non può 
modificare la configurazione globale del sito o l’aspetto grafico, né può gestire gli 
utenti o caricare moduli, mambot o componenti.  

- Administrator : l’Administrator (anche detto Admin) oltre a poter fare ciò che fa il 
Manager,  amministra gli utenti, ma non può modificare la configurazione globale del 
sito, non può inviare messaggi di massa, né modificare modelli. L’Admin ha maggiori 
privilegi rispetto al Manager, può infatti modificare i template e il layout del sito, 
gestire gli utenti di livello uguale o inferiore al proprio. Quello che non può fare è 
modificare gli utenti di livello superiore (cioè il Super Administrator) e modificare 
alcune variabili di configurazione.  

- Super Administrator : il super administrator è quello che ha tutti i permessi e può fare 
tutto, è l’unico che può creare un altro Super Administrator, può compiere tutte le 
operazioni di amministrazione all’interno del sistema Joomla!, compreso gestire 
(modificare, eliminare ecc.) altri utenti di ruolo pari al proprio.  

 
Nel pannello Gestione Utenti è possibile visualizzare alcuni dettagli degli utenti registrati al 
sito e verificare se sono connessi o abilitati. Spuntando la casella Abilitato, nella schermata 
Gestione Utenti, di fatto si disconnette l’utente, nel caso si rivelasse un elemento di disturbo 
per il sito. E’ possibile usare dei filtri, in alto a destra, per modificare gli utenti visualizzati, 
così si può scegliere di visualizzare solo gli utenti Editor ad esempio. E’ un opzione molto 
utile nel caso gli utenti registrati fossero davvero tanti.  
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Una volta che gli utenti si siano registrati al sito, basta selezionare l’utente per entrare nel 
pannello di Modifica utente, dove si hanno i dettagli dell’iscrizione, che eventualmente si 
possono anche modificare. Ad esempio si può cambiare la sua mail, oppure la user di accesso 
al sito.  
 

 
 
Si può scegliere inoltre di bloccare l’utente o di assegnargli un editor di testi diverso da quello 
standard, se ce ne sono altri installati in Joomla!. All’inizio vi è solo il TinyMCE 2.0 che non 
è molto evoluto, ma consente tutte le funzioni base per la scrittura di testi. Nel caso si 
selezionasse No editor si dovranno scrivere i testi direttamente in HTML.  
Soprattutto, nel pannello Modifica Utente si possono assegnare permessi speciali agli utenti, 
come ad esempio dargli i permessi di Administrator. Ovviamente la possibilità di assegnare 
permessi dipende da chi li concede questi permessi. Solo il Super Administrator, infatti, può 
creare un altro Super Administrator.  
Nel caso in cui l’utente selezionato fosse l’Administrator, vi è l’ulteriore opzione Ricevi e-
mail di sistema, che istruisce Joomla! ad inviargli, ad ogni evento particolare, una mail al fine 
di avvertirlo e di consentirgli di intervenire subito, come ad esempio nel caso di registrazione 
di un nuovo utente. Gli eventi in presenza dei quali saranno inviate le mail vengono 
selezionati in altre sezioni, in genere nei componenti.  
 
 

GESTIONE MENU 
Si può giungere a questo pannello sia cliccando sull’icona Gestione menu nel Pannello di 
controllo, sia usando il menu Menu.  
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Nel pannello Gestione Menu si configurano i menu del sito. Joomla! in origine dispone di una 
serie di menu già predisposti, ma in particolare quelli che sono davvero rilevanti sono:  
 

- Menu Principale (o mainmenu, che è visualizzato nella home page del sito subito 
sulla sinistra in alto, generalmente);  

- Risorse (o altro menu, cioè il menu secondario, visualizzato immediatamente sotto al 
Main Menu);  

- Top Menu (il menu che si può vedere in alto, formato da varie linguette o tab);  
- Menu Utente (il menu per gli utenti registrati al sito, visibile solo dall’utente 

registrato,  dopo l’accesso con user e password quindi).  
 
Ciascun menu è associato ad un apposito modulo, ciò consente di spostare il menu in altre 
posizioni del template grafico, oppure eventualmente di non pubblicarlo. Si può accedere ai 
singoli menu direttamente dalle voci nel menu Menu.  
 

 
 
Per modificare un menu, stando in Gestione menu, ci si avvale delle icone in alto a destra.  
L’icona Nuovo consente di creare una nuova voce di menu, Modifica  consente di modificare 
i dettagli della voce di menu già esistente. L’icona Copia effettua la copia di un menu, e 
Cancella, ovviamente, elimina la voce inserendola nel Cestino voci di menu, raggiungibile 
sempre dal menu Menu, dal quale potrà essere poi eliminata definitivamente.   
 
Per la modifica delle voci del singolo menu si può cliccare o direttamente nel menu Menu e 
selezionare il menu che interessa (ad esempio Menu Principale), oppure cliccare sull’icona 
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Modifica voce di menu, cioè la piccola icona posta a centro pagina, subito sotto la casella 
Voci di Menu.  
 

 
 
Nel pannello Gestione Menu del singolo menu (Menu Principale nell’esempio), abbiamo 
varie indicazioni.  
 

 
 
A partire da sinistra, il numero che indica la posizione della voce all’interno del menu, il 
nome della voce di menu, un icona che indica se la voce è quella predefinita, cioè in prima 
posizione. Questa particolarità consente di piazzare in prima pagina un componente, come ad 
esempio una gallerie di immagini, semplicemente selezionandola come voce predefinita.  
 

 
 
Di seguito abbiamo un icona di spunta verde, se la voce di menu è pubblicata, oppure una x 
bianca in campo rosso, se la voce non è pubblicata.  
 

 
 
Ancora abbiamo una colonna che consente di ordinare velocemente le voci, cliccando sui 
triangoli blu che consentono lo spostamento della voce all’interno del menu, oppure 
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modificando direttamente i numeri. Se si sceglie di usare i numeri, alla fine si deve cliccare 
sull’icona a forma di floppy per salvare le modifiche all’ordine delle voci.  
 

 
 
Di seguito vi è la colonna che indica il livello di accesso, che può essere Public (pubblico, 
cioè è visibile da tutti), Registered (registrato, cioè visibile solo dagli utenti registrati sul sito) 
o Special (visibile ad un particolare gruppo di utenti espressamente selezionato).  
Infine abbiamo il tipo di menu che indica quale è il contenuto a cui fa riferimento il menu e 
l’Itemid che è un numero assegnato da Joomla!, e non modificabile, che indica univocamente 
la voce di menu.  
 

 
 
Cliccando su una singola voce di menu si entra nel pannello Voce di menu: modifica. Qui 
abbiamo i parametri che definiscono le caratteristiche della voce di menu, in particolare il tipo 
di voce, i dettagli della voce (titolo, alias, link, ecc…), e i parametri, standard ed avanzati.  
Il link è il collegamento, cioè la parte di URL (senza il nome del dominio) che consente di 
accedere al contenuto. La voce Al click, apri in  consente di scegliere se aprire il contenuto 
collegato nella stessa finestra oppure in una nuova finestra, con o senza navigatore browser.  
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Elemento è l’elemento superiore rispetto alla voce di menu, e consente di creare menu 
nidificati, ad esempio inserendo il menu FAQ all’interno del menu Notizie. In pratica, invece 
di selezionare la voce Sopra, che porta il menu al livello superiore, si seleziona un’altra voce 
di menu. Qui potete vedere un esempio di menu nidificati come si presentano nel pannello di 
controllo, selezionando l’elemento Notizie invece di Sopra:  
 

 
 



http://bsaett.altervista.org/ 

 

 27 

Qui invece vedete gli stessi menu come si presentano nel lato pubblico del sito:  
 

 
 
Ovviamente il simbolo che vedete alla sinistra della voce di menu nidificata non è altro che un 
file immagine presente nel vostro template, esattamente il file indent1.png presente nella 
directory /images/ del vostro template, e che può essere diverso da template a template.  
 
Il parametro Ordinamento consente il posizionamento della voce all’interno del menu. Infine 
si può selezionare il livello di accesso, e se pubblicare immediatamente o meno la voce di 
menu. Sulla destra vi sono alcuni parametri configurabili, che dipendono dal tipo di contenuto 
collegato alla voce di menu.  
In particolare, a seconda dei casi, si possono avere voci come Immagine Menu, che consente 
di selezionare un’immagine da visualizzare insieme al menu. L’immagine deve essere inserita 
nella directory /images/stories/ che è la directory a cui accede di default Joomla!.  
 

 
 

Nuovo Menu 
Se vogliamo creare un nuovo menu, da Gestione Menu clicchiamo su Nuovo, e inseriamo il 
tipo di menu, cioè una descrizione che utilizzerà Joomla! per identificare univocamente il 




