
 
 
 

 
 
 

JOOMLAJOOMLAJOOMLAJOOMLA!!!!    

Gestione dei contenutiGestione dei contenutiGestione dei contenutiGestione dei contenuti    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INDICE 

 

GESTIONE DEI CONTENUTI................................................................................................. 2 
SEZIONI .................................................................................................................................... 3 
CATEGORIE ............................................................................................................................. 5 
ARTICOLI ................................................................................................................................. 7 
CONTENUTI STATICI........................................................................................................... 14 
PRIMA PAGINA ..................................................................................................................... 16 
ARCHIVIO .............................................................................................................................. 19 
IMPRESSIONE PAGINE........................................................................................................ 19 
GESTIONE DEI CONTENUTI DAL FRONT-END.............................................................. 20 

Author................................................................................................................................... 21 
Editor.................................................................................................................................... 24 
Publisher............................................................................................................................... 25 

LICENZA E CREDITS............................................................................................................ 27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



http://bsaett.altervista.org/ 

 

 2 

 

GESTIONE DEI CONTENUTI 
Joomla! è un gestore di contenuti, quindi la sua funzione principale è proprio quella di gestire 
i contenuti del sito, rendendo il più semplice ed immediato possibile la loro immissione, 
modifica e pubblicazione. Per contenuti, ovviamente, si intendono scritti (articoli), immagini, 
video, ecc...  
I contenuti in Joomla! vengono organizzati in una struttura gerarchica predeterminata che, se 
da una parte può essere limitativa, dall’altra consente una notevole semplificazione nella 
gestione dei medesimi. Infatti lo scopo di Joomla! è quello di consentire la gestione del sito a 
più persone, dove ognuno ha un compito specifico.  
 

Sezioni Sezioni Sezioni Sezioni ----> Categori> Categori> Categori> Categorieeee    ----> articoli (contenuti)> articoli (contenuti)> articoli (contenuti)> articoli (contenuti)    

 
Se gli Amministratori si occupano della gestione del sito, quindi delle questioni tecniche, a 
loro si affiancano gli Editor e i Publisher che si occupano solo della gestione dei contenuti, e 
non devono avere complicazioni tecniche nella immissione e gestione dei contenuti stessi.  
È importante tener presente che l’aspetto grafico dei contenuti dipende interamente dal 
template usato, e che modificando il template, oppure installando ed usando un altro template, 
l’aspetto del sito, e quindi la visualizzazione a video dei contenuti, si modifica radicalmente. 
Quindi chi immette contenuti non deve preoccuparsi di prepararne la visualizzazione, 
formattandoli, ma si può concentrare esclusivamente sui contenuti.  
  
Nel Pannello di Controllo di Joomla!, nel back-end, abbiamo sei voci che consentono la 
gestione dei contenuti.  

 
 
I pannelli che si occupano della gestione dei contenuti possono essere raggiunti anche dal 
Menu Contenuti.  
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È bene ricordare che non è possibile cancellare una sezione o una categoria se prima non si 
eliminano i rispettivi contenuti. Quindi si può procedere alla cancellazione di una sezione solo 
se essa è vuota.  
 
 

SEZIONI  
Il primo livello di organizzazione dei contenuti in Joomla! è dato dalle Sezioni.  
Cliccando in Gestione Sezioni nel pannello di controllo principale giungiamo al pannello di 
controllo di Gestione Sezioni.  
Joomla! di base fornisce tre sezioni già pronte, Notizie, Annunci e FAQ, sezioni che 
possiamo modificare o cancellare nel caso non ci servano. Ovviamente possiamo facilmente 
crearne di nuove.  
 

 
 
In questo pannello potete creare, modificare o eliminare una sezione, usando le icone in alto a 
destra. Basta selezionare la sezione sulla quale vogliamo operare (cliccando nel box a sinistra 
del nome della sezione) e premere l’icona corrispondente all’azione che vogliamo compiere.  
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Nel caso volessimo creare una nuova sezione, che chiameremo ad esempio multimedia, 
clicchiamo sull’icona Nuovo. Si aprirà una pagina dove inseriremo i dati relativi alla nuova 
sezione, cioè il titolo (che apparirà nel menu) e il nome della sezione. Inoltre, potremo 
stabilire se la sezione deve avere un’immagine collegata, e selezionare il livello di accesso 
della sezione. Nel box in fondo possiamo inserire una descrizione della sezione.  
 

 
 
In Immagine possiamo selezionare una immagine da abbinare alla sezione tra quelle già 
presenti nella cartella di default del Gestore Media, oppure possiamo caricarla cliccando 
sull’icona Carica in alto a destra.  
Cliccando su Salva, Joomla! registrerà la nuova sezione e vi darà conferma di ciò inserendola 
nel pannello Gestione Sezioni.  
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Solo dopo la creazione della sezione, ritornando su di essa, è possibile modificare alcuni 
parametri come l’ordine, oppure collegarla ad una voce di menu. E’ anche possibile creare 
una voce di menu con la lista degli elementi di una sezione direttamente dal Menu Menu, 
selezionando il menu in cui vogliamo inserire la nuova voce, ad esempio OtherMenu e poi 
cliccando su Nuovo. In questo caso, trattandosi di sezione, dovremmo selezionare Lista 
Contenuti Sezione.  
 
 

CATEGORIE  
Il secondo livello nella gerarchia dei contenuti è dato dalle Categorie, che potete vedere 
cliccando su Gestione Categorie nel pannello di controllo principale. Così arriviamo nel 
pannello Gestione Categorie.  
 

 
 
In questo pannello sono visualizzare tutte le categorie, ma potete anche usare il filtro in alto a 
destra per visualizzare le categorie di una sola sezione. Anche qui la gestione avviene 
selezionando la categoria sulla quale volete operare e poi usando le icone in alto a destra, così 
come avviene per le sezioni. Se vogliamo creare una nuova categoria basta cliccare sull’icona 
Nuovo e poi riempire i campi nella pagina successiva.  
La pagina è sostanzialmente identica a quella di creazione di una nuova sezione. Quindi 
dovremo immettere i seguenti campi:  

- Titolo categoria: è il titolo che appare nella barra del titolo del browser;  
- Nome categoria: è il nome che verrà visualizzato nel sito;  
- Sezione: la sezione a cui apparterrà la categoria;  
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- Immagine: qui selezionate un’immagine da associare alla categoria, che dovrà essere 
presente nella cartella di default per i media, cioè /images/stories/, oppure potete 
caricarla al momento cliccando sull’icona Carica.  

- Posizione immagine: qui scegliete la posizione che dovrà assumere l’immagine;  
- Livello di accesso: determina quali utenti avranno accesso ai contenuti della categoria;  
- Pubblicazione: selezionando SI la categoria viene immediatamente pubblicata;  
- Descrizione: la descrizione della categoria.  

 

 
 
Cliccando su Salva la categoria viene registrata e nella schermata seguente potete vedere la 
nuova categoria.  
 

 
 
Allo stesso modo delle sezioni, solo dopo la creazione della categoria, ritornando su di essa, è 
possibile modificare alcuni parametri, come l’ordine, oppure collegarla ad una voce di menu. 
Anche qui è possibile creare una voce di menu con gli elementi di una categoria direttamente 
dal Menu Menu, selezionando il menu in cui vogliamo inserire la nuova voce, ad esempio 
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OtherMenu e poi cliccando su Nuovo. In questo caso, trattandosi di categoria, dovremmo 
selezionare Tabella Contenuto Categoria.  
 
 

ARTICOLI 
L’ultimo livello gerarchico dei contenuti è formato dagli articoli. Per scrivere degli articoli si 
può usare l’icona Aggiungi Contenuto nel pannello di controllo principale, che porta 
direttamente alla pagina dell’editor dove si crea il contenuto, oppure si può usare l’icona 
Gestione Contenuti che porta al pannello Gestione Contenuti, dove sono visualizzati tutti gli 
articoli.  
Per semplificare è possibile passare direttamente attraverso il Menu Contenuti, scegliendo la 
sezione e la categoria.  
 

 
 
In Gestione Contenuti, in alto a destra, troviamo tre filtri che consentono di selezionare i 
contenuti da visualizzare nel pannello di Gestione Contenuti, filtrandoli per sezione, categorie 
e autore. È inoltre presente un campo che consente di effettuare ricerche nei titoli degli 
articoli.  
Cliccando sul titolo dell’articolo si entra nella pagina di Modifica: Contenuto, cioè nella 
pagina dell’editor. La voce Pubblicazione indica se l’articolo è stato pubblicato (icona verde) 
o no (croce rossa). Nel caso in cui il periodo di pubblicazione, che si stabilisce nella pagina 
dell’editor, sia scaduto, l’articolo viene spostato nell’archivio. La voce Prima Pagina indica 
se l’articolo è pubblicato in prima pagina (home page). Le voci Riordina e Ordine 
consentono di modificare l’ordine degli articolo all’interno delle sezioni. Accesso indica il 
tipo di accesso dell’articolo, cioè se è leggibile da tutti (Public) oppure da utenti con 
particolare permessi (Registered o Special). La voce ID indica il record nella tabella del 
Database MySql, e viene anche inserito nell’URL relativo all’articolo. La voce Sezione indica 
la sezione in cui è compreso l’articolo, Categoria indica la categoria. Infine abbiamo 
l’ Autore dell’articolo e la Data di creazione dell’articolo.  
 
Se clicchiamo su Nuovo si apre la pagina dell’editor. Di default Joomla! usa l’editor 
TinyMCE, ma possiamo anche installare altri editor, come JCE o FCK, che forniscono 
funzionalità aggiuntive.  Comunque anche TinyMCE è un editor sufficiente per scrivere degli 
articoli.  
I box Styles e Paragraph consentono la formattazione del testo sulla base delle 
caratteristiche del template in uso. Gli altri box ed icone sono molto simili a quelli che 
normalmente si trovano in un wordprocessor.  
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La prima cosa che possiamo notare è la separazione del box di inserimento del testo in due 
parti, una per il Testo introduttivo che andrà in prima pagina, e l’altra per il resto dell’articolo 
(Testo esteso), separazione molto utile nel caso in cui l’articolo sia troppo lungo e non entri 
tutto in prima pagina. Nel caso in cui l’articolo sia breve, esso potrà essere scritto tutto nel 
Testo introduttivo, lasciando il testo esteso vuoto. Scrivendo l’articolo utilizzando i due box, 
Testo introduttivo e Testo esteso, comporta l’automatico inserimento della voce Leggi tutto 
in fondo all’articolo, cliccando sulla quale si raggiunge la pagina interna del sito dove è 
presente l’intero articolo.  
Nella parte alta inseriamo il Titolo dell’articolo e l’eventuale Alias (che sarà utilizzato dal 
SEF e dai motori di ricerca per l’indicizzazione dell’articolo), poi scegliamo la sezione nella 
quale sarà visibile l’articolo e la categoria, tra quelle presenti nella sezione scelta.  
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Al di sopra del box di immissione testo abbiamo le icone usuali, proprie di molti editor, che ci 
consentono di formattare il testo, ma anche di inserire immagini, di linkare altre pagine web, 
di inserire l’ora, o addirittura di inserire codice HTML.  
 
Al di sotto dei box abbiamo le voci Inserire immagine e Inserire page break.  
La prima ha la funzione di inserire immagini negli articoli. Se scriviamo un articolo e nel 
testo vogliamo inserire un immagine, non dobbiamo fare altro che usare il mambot 
MOSIMAGE, cioè clicchiamo su Inserire immagine nel punto in cui vogliamo 
effettivamente inserire l’immagine.  
 

 
 
Joomla! inserira il tag {mosimage} nel punto indicato, che serve, per l’appunto per inserire le 
immagini.  
 

 
 
Per selezionare l’immagine da inserire nel punto dove si trova il tag {mosimage} andate nella 
scheda Immagini e in Galleria Immagini scegliete l’immagine, che poi passerà nel box a 
destra. Potete anche inserire più immagini. Inserendo ad esempio cinque immagini dovrete 
inserire cinque mosimage nel testo, anche in punti diversi, e le immagini saranno visualizzate 
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nell’ordine stabilito nel box Immagini contenuti. Se l’immagine non è ancora disponibile in 
Gestione Media, è possibile caricarla cliccando sull’icona Carica.  
Infine, più sotto stabilite i parametri per la visualizzazione dell’immagine, il bordo, 
l’allineamento e poi cliccate su Applica. Solo dopo aver cliccato su Applica i vari parametri 
vengono memorizzati da Joomla!.  
È preferibile inserire sempre una descrizione dell’immagine, nel tag Alt text, che sarà 
visualizzata nel momento in cui il cursore dovesse essere portato sull’immagine stessa. 
Questo tag è previsto anche ai fini dell’accessibilità dei siti web. È inoltre possibile inserire un 
bordo all’immagine, e una didascalia, specificando la posizione, l’allineamento e la larghezza 
della didascalia.  
 

 
 
La procedura di inserimento di immagini, tramite mosimage, è complessa, e può essere evitata 
utilizzando un editor più evoluto, che si sostituisce all’editor standard di Joomla!, come JCE o 
FCK.  
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Nella scheda Pubblicazione scegliamo se pubblicare immediatamente l’articolo, ed anche se 
vogliamo pubblicarlo in prima pagina (home page). Selezioniamo il livello di accesso, se 
pubblico oppure limitato ad utenti con particolari permessi. Possiamo indicare uno 
pseudonimo (alias) per l’autore dell’articolo, oppure modificare l’autore. Possiamo inoltre 
stabilire alcuni parametri della pubblicazione, come la data e l’ora. È possibile anche stabilire 
la durata della pubblicazione, impostando una data di inizio e di termine della pubblicazione, 
dopo di ché l’articolo va direttamente nell’archivio e non viene più visualizzato. È altresì 
possibile stabilire una data di inizio pubblicazione dell’articolo spostata nel futuro.  
Sul fondo abbiamo lo stato dell’articolo, il numero di revisione e la data di creazione e di 
modifica dell’articolo medesimo.  
 

 
 
Nella scheda Parametri selezioniamo i parametri di pubblicazione dell’articolo. Va precisato 
innanzitutto che Uso Globali indica che per quel parametri valgono i settaggi stabiliti 
globalmente nel pannello Configurazione Generale, scheda Contenuti. In alternativa è 
possibile settare alcuni parametri in maniera differente, solo per questo articolo, senza 
modificare i parametri per gli altri articoli.  
Quindi potremo decidere se mostrare o meno il Titolo della pagina, il tool di valutazione 
dell’articolo che andrà in testa all’articolo stesso, il nome dell’autore, la data e l’ora di 
creazione e di modifica dell’articolo, in caso di modifiche, e inoltre se vogliamo far apparire 
le icone PDF, stampa e email in testa all’articolo.  




